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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATINGA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 014/2021

YESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA INGRESSO,
TRAMITACAO, INDEFERIMENTO, ARQUIVAMENTO E
REPLICA DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, NO
AMBITO DA SECRETARIA DE INFRAINSTRUTURA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

{3 PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAPARATINGA, no uso das
atribuicdes que lhe foram delegadas pela Lei Organica do

®)
Mun,r_ cipio,

CONSIDERANDO também a necessidade de instituir procedimentos para o Ingresso,
tramitacdo, indeferimento, arquivamento e réplica de processos administrativos no ambito da
Secretaria de Infraestrutura;

CONSIDERANDO também a necessidade de adequagiio dos procedimentos administrativos
desta Secretaria ao que dispde o Codigo Tributario Municipal (Lei n ° 558/2017), promovendo o
incremento da arrecadagio.

DECRETA:

Art. 1° - O ingresso dos diversos tipos de processos administrativos, no ambito da Secretaria de
Infraestrutura, estara condicionado a:

1 — apresentagdo da Inscrigio Imobiliaria do imével objeto da solicitagdo, no ato do
protocolamento do processo;

I —juntada da documentagdio minima necessaria, variavel por tipo de processo, conforme
explicitado no ANEXO UNICO do presente Decreto.

§1° - Ficardo dispensados da exigéncia contida no inciso I deste artigo, os pedidos de certiddo
que caracterizem o direito 3 informago, garantidos pela Lei Federal n° 12.527/2011, bem como
as solicita¢Oes de cadastramento ¢/ ou revisdo cadastral.
§2° - Todos os documentos apresentados em forma de copias deverdo ser autenticados & vista
dc,s originais, no dmbito da Secretaria de Infraestrutura.

Art, 2° - O responsavel pelo ingresso e posterior acompanhamento da tramitagdo do processo
administrativo, no &mbito da Secretaria de Infraestrutura, devers obrigatoriamente se identificar
mediante apresentacdo de documento pessoal (Identidade e CPF), e fornecer e-mail, telefone e
enderego, para contato.

Art. 3° - A iramita¢io de processos administrativos ingressos no ambito da Secretaria de
Infraestrutura, estard condicionada ao pagamento da taxa correspondente ao servigo, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de protocolamento do processo.
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§1° - Transcorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo, o processo sera cancelado, sendo
facultada a retirada dos documentos acostados aos autos pelo seu responsavel, no prazo de 30
(trinta), sob pena de ser inutilizado e descartado.

§2° - Ficarfio dispensados da exigéncia contida no caput deste artigo, os pedidos de certiddo que
caracterizem o direito & informagdo, garantidos pela Lei Federal n° 12.527/2011, bem como as
solicitagOes de cadastramento e/ ou revisdo cadastral.

Art. 4° - As exigéncias formuladas nos autos dos processos administrativos em tramitagéo no
ambito da Secretaria de Infraestrutura deverfo ser atendidas no prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data da ciéncia das mesmas, pelo Requerente, sob pena de indeferimento e
arquivamento do processo.

§1° - Dar-se-4 ciéncia das exigéncias ao Requerente nos autos do processo, por meio eletrbnico,
via intimagfo pessoal ou correspondéncia remetida via Empresa de Correios ¢ Telégrafos, com
Aviso de Recebimento.

§2° - O Requerente poderd solicitar, por escrito ¢ de forma fundamentada, a prorrogagéo do
piaze indicado no caput deste artigo, ficando a critério do servidor responsavel pela analise do
processo, a fixagHo de novo prazo para o atendimento das exigéncias.

Art. 5° - Fica definida a Réplica como o recurso interposto contra decisdo proferida em
processo indeferido.

§1° - Dar-se-a ciéncia do indeferimento ao Requerente nos autos do processo, por meio
gletronico, via intimagfio pessoal ou correspondéncia remetida via Empresa de Correios e
Telégrafos, com Aviso de Recebimento.

§2° - A Réplica sera composta por petigdo dirigida a Secretaria de Infraestrutura, na qual
deverfio ser expostos os fatos e fundamentos para a sua interposi¢do, além dos documentos que
o Requerente julgar necessanios.

Art, 6° - O prazo de interposig@o € de até 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data em que o
Requerente tenha tomado ciéneia do indeferimento do processo, sendo a sua tramitagdo
condicionada ao atendimento das exigéncias desta Portaria, bem como a comprovagdo do
pagamento da respectiva taxa.

Paragrafo anico - O ingresso da Réplica no prazo de até 30 (trinta) dias dispensa o pagamento
da respectiva taxa.

Art. 7° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 8° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Japaratinga, 09 de fevereiro de 2021.
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ANEXO UNICO

Documentos minimos necessarios para ¢ ingresso dos
diversos tipos de processos administrativos, no
ambito da Secretaria de Infraestrutuca.

I - GERENCIAS DE ANALISE E
LICENCIAMENTO

01, PROJETO INICIAL

- Documento de Identificaco Pessoal (Identidade ¢
CPF) do responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagfo do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ enderege, para contato;

- Sequencial ou numero da Inscrigio Imobiliaria do
imovel;

- Um jogo completo do projeto arquitetdnico,
impresso, com todas as pranchas assinadas pelo autor
do projeto, e ¢ respectivo arquivo digital;

- Certidfic atualizada do Cartdrio do RGI pama
comprovaglio das  caracteristicas  do  terrenc
(dimensdes, area ¢ confrontagdes);

- CIM do autor do projeto atualizado,

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Consetho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverfio vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo no  Ambito da  Secretaria  de
Infracstrutora;

- Exigéneias {éenicas ofon solicitagio de docomentos
complementares poderfio ser formuladas apés a
andlise do processo,

- Para a aprovacfio do projeto, seriio exigidos 03 (trés)
jogos de plantas completos, impressos, com todas as
pranchas assinadas pelo autor do projeto, ¢ o
respective arquive digital, em versio final.

2. PROJETO DE REFORMA {(com ou sem

acréscimo de drea)

- Documento de Identificacfio Pesscal (Identidade ¢
CPF) do  responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tamitagio do processo, bem
como e-mail. telefone ¢ endereco, para contato;

- Sequencial ou n° da InscrigBo Imobiliaria do imovel;
- Um jogo completo do projeto arquitetdnico,
impresso, com indicagdo da convengio de reforma,
com todas as pranchas assinadas pelo proprietério ¢
pelo autor do projeto, € o respectivo arquivo digital;

- Documento comprobatdrio da existéncia legal da
edificaco a ser reformada (Certidio atualizada do
Cartdrio do RGI ou o Habite-se/Aceite-se),

~ CIM do autor do prajeto atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Conselho da Categoria Profissional.
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Observar que:

- Todos os documentos apresentados e forma de
copias, deverfio vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo  no  Ambito  da  Secretara  de
Infraestrotura;

- Exigéncias téenicas e/ou solicitagdo de documentos
complementares poderdio ser formuladas apés a
analise do processo;

- Para a aptovagiio do projeto, serfio exigidos 03 {tés)
jogos de plantas completos, impressos, com todas as
pranchas assinadas pelo proprietdrio e pelo autor do
projeto, ¢ o respective arquive digital, em versfio
final.

03. PROJETO DE ALTERACAO DURANTE A
OBRA

- Documento de [dentificagio Pessoal (Identidade ¢
CPFy  do  responsdvel  pelo mgresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ enderego, para contato,

- Sequencial ou n° da Inscri¢io Imobilidria do imovel;
- Projeto anterior aprovado e licenciado, e respectivos
Alvaras (copias),

- Um jogo completo do projeto  arquitetdnico,
impresso, com todes as pranchas assinadas pelo
proprietirio e pelo autor do projeto, ¢ ¢ respectivo
arquivo digital;

- CIM do autor do projcto atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Consetho da Cateporia Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
autenticagfio no  ambito  da  Secrctaria  de
Infraestrutura;

- Exigéncias téenicas efou solicitagfo de documentos
compliementares poderfic ser formuladas apés a
analise do processo;,

- Para a aprovagdo do projeto, serfio exigidos 03 (trés)
jogos de plantas completos, impressos, com todas as
pranchas assinadas pelo proprietirio ¢ pelo autor do
projeio, ¢ o respectivo arquive digital, em versdo
final.

04. REVALIDACAO DE PROJETO

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade ¢
CPFy  do  responsdvel  pelo ingresso ¢
acompanhamento da tramuagdio do processo, bem
conto s-mail, telefone ¢ enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigfio Imobiliaria do tmdvel;
- Jopos de plantas completos do projeto anterior
aprovado, no prazo de validade, ou copias do referido
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projeto, autenticadas no ambito da Geréncia de
Analise ¢ Licenciamento;

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
autenficagio no  Ambito  da  Secretaria  de
Infracsirotura;

- Exigéneias {€onicas ¢/ou solicitagiio de documentos
complementares poderfio ser formuladas apés a
analise do processo.

05. PROJETO PARA LEGALIZATAO

- Documento de Identificagio Pessoal {(Identidade ¢
CPF)  do  responsavel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ endereco, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscricfo Imobilidria do imdvel;
- Um jogo completo do projeto arquitetdnico,
impresso, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietério ¢ pelo responsavel téenico, ¢ o respectivo
arquivo digital;

- Certiddo atualizada do Cartério do RGI para
comprovagdo das caracteristicas do imével averbado,
seja o terreno {dimensSes, drea ¢ confrontagdes), seia
a edificagio, o que poderd identificar o processo
como legalizacio de reforma;

- CIM do responsavel téenico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Consetho da Categoria Profissional.

Observar que:

« Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverio vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo no  Ambite  da  Secretaria  de
Infraestrutura;

- Exigéneias téenicas ¢/ou soligitagfio de documentos
complementares poderfio ser formuladas apds &
anshise do processo;

- Para a aprovacio do projcto de legalizagiio, serio
exigidos 03 (ir8s) jogos de plantas completos,
impressos, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietario ¢ pelo autor do projeto, ¢ o respectivo
arquivo digital, em versfo final.

06. ALVARA DE CONSTRUCAOQ

- Documento de Identificag@io Pessoal (Identidade ¢
CPF) do responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem
como e-mail, telefone e endereco, para contato;
- Sequencial on n° da Insorigfio hmobiharia do mmdvel;
- Jogos completos do projeto arquitetdnico anterior
aprovado, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietario, autor do projeto e responsavel técnico,
no prazo de validade, ¢ o respectivo Alvara (copia);
Certiddo atualizada do Cartério do RGI para
comprovagio  de titulardade/propricdade ¢
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caracteristicas do terreno (dimensdes, drea ¢
confrontagdes) compativeis com o indicado no
projeto aprovado, a ser licenciado;

- CIM do responsavel téenico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Conselho da Categoria Profissional,

- Licenga de Instalagio ~ LI emitida pelo érgio
ambiental compotonte;

- Aprovagio do CORPO DE BOMBEIROS
MILITAR no projeto aprovado pelo Municipio,
quando for o caso;

- Certidiio atualizada da Secretaria de Coordenagiio ¢
(overnanca do Patrimdnio da Unidio - SPU, quando
for o caso.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
cépias, deverfo vir scompanhados dos originais, para
autenticagio no Ambito da Secretaria  de
Infracstrutura,

- Exigéncias técnicas ¢/ou solicitagdo de documenios
complementares, poderfo ser formuladas apos a
analise do processo.

67. RENOVACAC DE ALVARA DE
CONSTRUCAQ

- Documento de Identificagio Pessoal {Identidade e
CPF) do  responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem
como e-mail, telefone e endereco, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigdo Imobilidria do imével;
- Jogos completos do projeto anterior aprovado ¢
licenciado, no prazo de validade, ¢ respectivos
Alvaras {copias);

- Certiddo atualizada do Cartério do RGI com
proprietario ¢ caracteristicas do terreno (dimensdes,
area ¢ c@afrmi&gégs} compativeis com o indicado no
projeto anterior licenciado, a ser renovado;

- CIM do responsavel téenico amalizado;

~ Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Conselho da Categoria Profissional.

- Licenciamentos cabiveis, dos demais o6rgdos
(Licenga de Instalagdo — LI emitida pelo orgdo
ambiental competente ¢ CORPO DE BOMBEIROS
MILITAR, S5PU, eic ), dentro dos prazos de validade;

Observar gue:

- Todos os documentos apresentados em forma de
coOpias, deverdo vir acompanhados dos originais para
autenticacio no  dmbito da  Secretaria  de
Infracstrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitag@o de documentos
complementares poderdo ser formuladas apds a
andlise do processo.

08. ALVARA DE HABITE-SE
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- Documento de Identificagio Pessoal (Identidade e
CPF) do  responsdvel pelo  imgresso e
acompanhamento da tramitagdo do progesso, bem
como e-mail, telefone ¢ enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inserielo Imobiliaria do imovel,

- Um jogo completo de plantas do projeto aprovado,
devidamente licenciado ¢ respectivos Alvards
{copiasy;

- CIM do responsavel téenico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo de
instalagfio e manutengo dos elevadores, no Conselho
da Categoria Profissional, quando a2 edificaglio exigir
0 equipamento;

< Atestado Liberatorio dos demais Orgos
licenciadores cabiveis, que ja se manifestaram por
ocasido do Alvard de Construgio,

. Quadro de Areas para edificagdes de natureza
condominial, constituidas de subunidades
(habitacionais ou nio habitacionais).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdo vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo no  Ambito  da  Secretaria  de
Infracstrutura;

- Exigéncias técnicas efou solicitacio de documentos
complementargs  poderdo ser formuladas apds a
analise do processo;

- A obra devera estar concluida, em conformidade
com o projeto aprovade ¢ licenciado, ¢ disponivel
para vistoria pelo técnico do Municipio,

09. ALVARA DE ACEITE-SE

- Documento de Identificaclio Pessoal {Identidade e
CPF) do  responsavel  pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Sequencial on 1 da Tnscrigho Imobilidria do imdvel;
- 0} {(um) jogo completo de planta do projeto
aprovado, devidamente licenciado e respectivos
Alvards {cOpias);

- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo de
instalacfio ¢ manutencdo dos clevadores, no Conselho
da Categoria Profissional, quando a edificagiio exigir
o equipamento;

- Atwestado Liberatéric  dos  demais  Srgdos
licenciadores cabiveis, que jé& se manifestaram por
ocasidio do Alvara de Construgio;

- Quadro de Areas para edificagdes de natureza
condominial, constituidas de subunidades
(habitacionais ou nio habiacionais).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverfio vir acompanhados dos originais, para

PREFEITURA DE

P NOVE TEMPO, UMA NOVA HISTORIA.

autenticagdo no  Ambito  da  Scoretaria  de
Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas olou solicitacdio de documentos
complementares poderdio ser formuladas apés a
analise do processo;

« A obra devera estar concluida em conformidade
com o projeto aprovado e Heenciado, e disponivel
para vistoria pelo téenico do Municipio.

10. ALVARA DE SERVICOS SEM REFORMA
DA EDIFICACAQ

« Documento de ldentificacio Pesscal (Identidade ¢
CPF) do  responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigdo Imobilidria do imovel;
- Documento comprobatorio da existéncia legal da
edifica¢do a ser beneficiada com o servigo (Certiddo
atualizada do Cartério do RGI ou Habite-se/Aceite-
se);

- CIM do responsavel téenico atualizado,

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo (laje,
guarita, muro com altura superior a 2.00m, ste.), no
Conselho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, devero vir acompanhados dos originais, para
autenticachc no  Ambito  da  Secrctaria  de
Infraestrutura;

- Exigéneias téonicas o/ou solicitagio de documentos
complomentares poderfic ser formuladas apds a
andlise do processo;

- O Alvard de Demolicdo Toial de imdvel devers sor
solicitado pelo proprio  proprietaric  mediante
comprovago da titularidade, através de apresentagdo
de documentacdo de identificaciio pessoal ¢ Certiddo
Atualizada do Cartoric do RGL ou pelo
reprosentante  legal  do  proprictario, mediante
apresentagiio de documentagio de identificagio
pessoal © procuraghio publica, acompanhada de
Certiddo Atualizada do Cartorio do RGL

11. ALVARA DE SERVICOS ESPECIAIS

- Diocumenio de Identificagiio Pessoal (Identidade ¢
CPF) do  responsivel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem
como ¢-mail, telefone © endercgo, para contato,

- Sequencial ou n° da Inscrigio Imobilidria do imé6vel,
quando se tratar de instalagio de equipamento em
imdvel privado;

- Plantas indicatives da instalacio dos dutos
subterrdneos,  cabos  aéreos  ou  quaisquer
equipamentos das cessionarias dos servigos piiblices,
com  detalhes quando  necessario  (antenas
transmissoras de radiagdo eletromagnética, ERB,
ete.);

- CIM do respousdvel téenico atualizado,
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- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Conselbo da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documenios apresentados em forma de
copias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
autenticagio no  ambito  da  Sccretaria  de
Infracstrutura;

- Exigéncias técnicas efou solicitagio de documentos
complementares poderic ser formuladas apds a
analise do processo.

12. ALVARA DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO

- Documento de Identificacho Pessoal (Identidade 2
CPF) do  responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ enderego, para contato,

- Identidade ¢ CPF dos socios da empresa, do
Profissional Autdénomo, dos diretores de entidades
sem fins lucrativos;

- Sequencial ou n° da Inscricfio Imobilidria do imével;
- Contrato Social e CNPJ da empresa;

- Contrato de aluguel ou registro de propriedade do
imével;

- Laudo do Corpo de Bombetros:

- Consulta de Viabilidade atendida para 2 mstalaglo
de APGL

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
cOpias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
amtenticacio no  Ambito da  Secretaria  de
Infragstrutura;

- Exigéncias técnicas ¢fou solicitacdo de documentos
complementares poderdo ser formuladas apds a
andlise do processo,

13. LICENCA DE PUBLICIDADE DO TIPO
INDICATIVO

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e
CPF) do  respomsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como g~mail, telefone ¢ enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscricio Imobiliaria do imobvel
de instalaclo do elemento;

- Alvaré de Localizagdo ¢ Funcionamento ¢ Inseriglo
Mercantil da empresa;

- Projeto completo em 03 (trés) copias, contendo
identificag8o (razfo social) e enderego da empresa,
planta de locagfio da edificagiic com @ mdicaglio do
local de instalagdo do equipamento ou fachada do
imével com indicagdo do local de instalagdo do
gquipamento, desenhos do veiculo de publicidade
incluindo o anincio, dimensGes ¢ material utilizados.

Observar que:
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- Todos os documentos apresenfados em forma de
copias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
autenticagio no  ambito da  Secretaria  de
Infraestrutura,

- Exigéncias técnicas e/on solicitagio de documentos
complementares poderfio ser formuladas apds a
analise do processo.

14, LICENCA DE PUBLICIDADE DO TIPO
PROMOCIONAL

- Documento de Identificagio Pesscal {Identidade e
CPF) do  responsdvel pelo  ingresso ¢
acompanhamente da tramitagiio do processo, bem
como e~mail, telefone ¢ enderego, para contato;

~ Seguencial ou n® da Inscrigo Imobilidria do
imovel/local de instalagio do equipamento;

- Proieto completo em 03 {wds) obpias, contendo
endereco de instalagio, planta de locagio com a
indicagdo do local de instalagio no interior do
lotefterreno, desenhos do veiculo de publicidade
{dimensdes ¢ material utilizados);

- Autorizagiio do proprietario do imovel onde serd
instalado o veiculo de publicidade ou contrato de
focacdo, com a comprovacdo de ser o avtorizaldnio on
o locador, o detentor do direito de propriedade ou de
POSES.

CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo
(instalagdo ¢ manutenc¢do), no Conselho da Categoria
Profigsional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdo vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo no  Admbito da  Secretaria de
Infraestrutura;

- Exigbneias 1éenicas ofou soficitagio de documentos
complementares poderfio ser formuladas apds a
andlise do processo.

15. AUTORIZACAO PARA PUBLICIDADE
EVENTUAL

- Documento de Identificaciio Pessoal (Identidade ¢
CPFy do  responsavel pelo  ingresso e
acompanhamento da iramitaglo do processo, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigdo Imobilidria do imével
de instalacio do elemento;

- Alvard de Localizago ¢ Funcionamento ¢ Inserigdo
Mercantl da empresa;

- Declaragio assinada pelo responsavel com
InformacBes acerca do veiculo de publicidade
(caracieristica, dimensdes, material) ¢ da mensagem a
ser {ransmitida;

- Autorizagdio do proprictario do imével onde serda
instalado o veiculo de publicidade ou contrato de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATINGA
GABINETE DO PREFEITO

locagdo, com a cc»mpmvaqﬁﬁ de ser o autorizatario ou
o locador, o detentor do direite de propriedade ou de
posse.

Observar que:

- Todos os docomentos apresentados em forma de
eopias, deverfio vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo  no  ambitc  da Scorctaria de
Infragstrutura;

- Exigéncias técnicas e¢/ou solicitaglio de documentos
complementares poderdo ser formuladas apds a
analise do processo.

16. ARRUAMENTO / LOTEAMENTO

- Documento de Identificagiic Pessoal (Identidade e
CPF) do  responsdvel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ endereco, pars contato;

- Sequencial ou r° da Inscrigio Imobiliaria do imovel;
- Um jogo completo do projeto urbanistico, impresso,
com todas as pranchas assinadas pelo proprictario ¢
pelo responsdvel téenico, ¢ o respectivo arquivo
digital  georreferenciado  (situago, arruamento,
parcelamento, sistema vidrio ¢ respectiva hiararquia.,
pertis i@ﬁg&%ﬁe:iﬁa%:z das vias do circulaglo projetadas
indicacfic em plantas ¢ perfis de todas as linhas dc:
escoamento de dguas p}umm«’émmgem, indicacio
das curvas de nivel do terreno a cada intervalo de 2
metros; apresentagio de quadro de dreas contendo a
indicagdo da drea total da gleba e, em valores
absolutos e percentuals, das areas destinadas a lotes,
circulaglio, equipamentos, dreas verdes, além das
dreas cventualmente remancscentes);

- Memorial Descritivo;

- Certidfio de Diretrizes da Prefeitura;

Certidiio atualizada do Cartéric do RGI para
comprovagdo de propriedade, e das caracteristicas do
terreno (dimensdes, drea ¢ confrontagdes);

- CIM do autor do projeto atmahizado;
- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Conselhe da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdo vir acompanhados dos originais, para
autenticacio no  ambito da  Secretaria  de
Infraestrutura;

- Exigéneias téenicas ofou solicitagio de documentos
complementares poderfio ser formuladas apds a
analise do processo;

- Para a aprovagio do projeto, serfo exipidos 03 (irés)
jogos de plantas completos, ms;}ms com todas as
pranchas assinadas pelo proprieiarnio e pelo aulor do
projeto, e o respective  arquive  digital
georreferenciado, bem como 03 (trés) copias do
Memorial Descritivo, em verséo final.

PREFEITURA DE
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i}M N{}VO TERMPO, UMA MOVA HISTORIA.

17. REMEMBRAMENTO /
DESMEMBRAMENTO / BEMARCACAO

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e
CPF) do  responsdvel pelo  ingresso €
acompanhamento da tramitagic do processo, bem
como e»mml Laiefone ¢ endereco, para contato;

- Sequencial ou n® da Inserigiio Imobilidria do imével;
- Um jogo completo do projeto urbanistico, impresso,
com todas as pranchas assinadas pelo proprigtario ¢
pelo autor do projeto, ¢ o respectivo arquivo digital
georreferenciado, com identificagio do terreno ou
lote, quadra, cotas, 4reas, fAngulos  internos,
eonﬁonmnt@ & respectivas convengdes:

Memorial Deseritivo;

- Certidio atuahizada do Cartdric do RGI para
comprovagio de propriedads, ¢ das caracieristicas do
terreno ou terrenos a serem modificados (dimensdes,
area ¢ confrontagdes);

- CIM do responsdvel genico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no
Consetho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
cOpias, deverfio vir acompanhados dos originais, para
autenticacBo  no  ambito  da  Secretaria  de
Infragstratura;

- Exigéncias técnicas ¢/ou solicitacfo de documentos
complementares poderfio ser formuladas apds a
analise do processo;

- Estarfic dispensados de georreferenciamento, os
Projetos  Urbanisticos de  Remembramento,
Desmembramento  e/ou  Demarcagdo de  terrenos
insoridos em areas loteadas, devidamento legalizadas;
- Para a aprovagio do projeto, serdo exigidos 03 (trés)
jogos de plantas completos, impressos, com todas as
pranchas assinadas pelo proprietario ¢ pelo autor do
projeto, e o  respective  arquivo  digital
georreferenciado, bem como 03 {(08s) oipias do
Memorial Descritivo, em versio fina.

18. CERTIDAO / CONSULTA DIRETRIZES
PARA LGTEAMENT O

- Documento de Identificagio Pessoal (Identidade ¢
CPF) do  respomsavel  pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagBo do processo, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigfo Imobilidria do imdvel;
- Planta de levantamento impressa ¢ o respectivo
arquivo digital georreferenciado, da 4rea objeto do
ioteamento;

- Certidiio atmalizada do Cartério do RGI para
comprovacdo de propriedade, e das caracteristicas do
terreno (dimensGes, drea ¢ confroniactes).

Observar que:
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- Todos os documentos apresentados em forma de
©opias, deverdio vir acompanhados dos originais, para
autenticagdo no  admbito  da  Secretaria  de
Infraestrutura;

- Exigéneias téenicas o/ou solicitagdo de documentos
complementares poderfo ser formuladas apds a
analise do processo,

19, CERT B}j&{} / CONSULTA VIABILIDADE
OU ANUENCIA - ZONEAMENTO E
RESTRICOES DE OCUPACAO DO SOLO

- Documento de Identificago Pessoal (Identidade ¢
CPF} do  respomsivel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Sequencial on 1° da Inscrigdo Imobilidria do imével;
- Planta de levantamento impressa ¢ o respectivo
arquivo digital georreferenciado, da drea objeto do
empreendimento,

- Certiddo atualizada do Cartéorio do RGI para
informagOes acerca das caracteristicas do 1movel
{dimensdes, area, confrontacdes do terreno, etc.).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdo vir acompanhados dos originais, para
autenticagdio 1o Ambite  da  Seoretaria de
Infraesiruiura;

- Exigéneias téenicas e/ou solicitagiio de documentos
complementares poderdo ser formuladas apds a
analise do processo;

- Estarfio dispensadas da apresentacio de planta de
levantamento  georreforenciado, as  consultas de
roneamento © restripdes do ocupagfio do solo, para
terrenos inseridos em dreas loteadas, devidamente
legalizadas.

20. CERTIDAQ / CONSULTAVIABILIDADE

OU ANUENCIA - LOCALIZACAG DE
ATIVIDADE POTENCIALMENTE

GERADORA DE INCOMODO (APGY)

- Documento de Identificacio Pessoal (Identidade e
CPF) do  responsdvel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitaglo do processo, bem
como g-mail, tclefone ¢ enderego, para contato

- Seguencial ou n° da Inscrigio Imobilidria do imével;
- Declaragfio assinada pelo  responsdvel  com
informagdes acerca da atividade protendida ¢ as
condigGes operacionais/funcionamento da empresa;

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de
copias, deverdo vir acompanhados dos originais, para
autenticacdo no  ambito da  Secretaria  de
Infraestrutura;
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- Exigéncias técnicas &/ou solicitaglio de documentos
complementares poderfic ser formuladas apds a
andlise do progesso,

21. CERTIDAO NARRATIVA / INFORMACOES
DMVERSAS

- Documento de Identificacdo Pessoal (identidade ¢
CPF) do  responsédvel pelo  impgresso ¢
acompanhamento da tramitagio do processp, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Identificacdo do processo de interesse (n° Protocolo
de Ingresso), quando se tratar de solicitagdo de teor
de processo.

- Certiddo atualizada do Cartorio do RGI para
informagbes acerca das caracteristicas do imovel
(dimensdes, area, confrontagdes do terreno, eic.).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de

copias, deverfio vir acompanhados dos originais, para

auteniicagde no  ambito  da  Secrctaria  de
Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos
complementares poderdo ser formuladas apds a
analise do processo;

- Estara dispensado da apresentaciio de Sequencial ou
n° da Inserigdo Imobiligria do imdvel, bem como do
pagamento da taxa de servigo, os processos de
certiddio que caracterizem o direito & informagéo,
earantido na Lei Federal n® 12.527/2011, de Acesso a
Informagio.

11 - GERENCIA DE  CADASTRO
MULTIFINALITARIO

01. CADASTRAMENTO TERRITORIAL E/OU
PREDIAL URBANO

- Docamento de identificagiio Pessoal (Identidade ¢
CPF) do  responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone e enderego, para contato;

- Identificacic do proprietdrioc e/ou contribuinte
imobilidgrio, mediante apresentagdo de documentos
pessoais (Identidade ¢ CPF), bem como documentos
das cessionarias de servigos ac imdvel em questic
{Energia e/on Abastecimento de Agua), quando for o
Caso,;

- Certidfo atualizada do Cartério do RGI para
comprovagio de propriedade, e das caracteristicas do
imovel (dimensdes, area e confrontagbes do terreno,
ete.);

- Planta dc levantamento hmpressa © o respective
arquivo digital georreferenciado, de terreno com érea
superior a 1.000,00 m® com a locacdo da umidade
predial, quando for o caso.

Observar que:

UM NOVO TEMPC, URMA MOVA HISTORIA.
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- O cadastramento a titulo precério, conforme o
Cédigo Trbutdrio Municipal, estard dispensado da
apresentacdo de comprovacdo de propriedade bem
como da apresentagdo de levantamentos do imével
em questio;

-~ A solicitacio de cadastramento relativa a
terreno/lote tuserido em drea loteada devidamenie
aprovada, estard dispensado da apresentagfo de
levantamento georreferenciado.

02, CADASTRAMENTC TERRITORIAL E/QU
PREDIAL RURAL

- Documento de Identificaciio Pessoal (Identidade e
CPF) do  responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e-mail, telefone e endereco, para contato;

- Identificagdo do proprietario e/on contribuinte
imobilidgrio, mediante apresentagio de documentos
pessoais (Identidade ¢ CPF), bem como documentos
das cessiondrias de servigos ao imével em questio
(Encrgia o/ou Abastecimento de Agua), quande for o
£aso;

- Certiddo atualizada do Cartorio do RGI para
comprovagio de propriedade, ¢ das
caracteristicas do imovel (dimensdes, drea ¢
confrontagSes do terreno, etc.);

- Planta de levantamento impressa ¢ o respectivo
arquivo digital georreferenciado, da drea de terreno,
com a locagdo da unidade predial, guando for o caso.

03. CADASTRAMENTO DE LOGRADOURO
PUBLICO

- Documento de Identificagho Pessoat (Identidade ¢
CPF)y do  responsdvel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagfo do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ enderego, para contato;

- Oficio enderegade ao drgdo competenie do
Municipio, pela representante da comunidade efou
entidade/associagfio, acompanhade de  abaixo
assirado, com proposta de identificagfo/nome da via;
- Croqui com identificagio ¢ localizagio do
fogradouro em questdo, preferencialmente sobre
mapa.

04. REVISAO CADASTRAL {identificaciio efou
caracterizacio do imével)

- Documento de Identificag@io Pessoal (Identidade ¢
CPF) do responsavel pelo  ingresso e
acompanhamento da tramitagio do processo, bem
como e=mail, telefone e enderego, para contato;

- Sequencial on n° da Inscrigio Imobihidna do imdvel;
- ldentificagiio do proprietirio e/ou contribuinte
imobilidrio. mediante apreseniacdo de documentos
pessoais (Identidade ¢ CPF), bem como documentos
das cessionarias de servigos ao imével em questiio
(Energia e/ou Abastecimento de Agua), quando for ¢
Cas0,

PREFEITURA DE

- Certiddo atualizada do Cartério do RGI para
comprovagho de propricdade, ¢ das
caracteristicas  do  imdvel (dimensdes, drea e
confrontagdes do terreno, etc.).

Observar que:

- A apresentagio do Alvard de Habtie-se sera
nocossdria quando a reviso solicitada aprescntar
interface com as informagfes constantes no referido
Alvara.

05. CERTIDOES DIVERSAS

« Documento de Identificagdo Pesscal (Identidade ¢
CPF) do responsavel pelo  ingresso ¢
acompanhamento da tramiiagfic do processo, bem
como e-mail, telefone ¢ endereco, para contato;

- Sequencial ou n° da Inscrigdo Imobilidria do imével;
- Identificago do processo de interesse {(n° Protooolo
de Ingresso), quando se tratar de solicitagfo de teor
de processo;

- Certiddo atualizada do Cartorio do RGL para
informagSes acerca das caracteristicas do imdvel
(dimensdes, area, confronta¢des do terreno, ete.).




